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Skabelon til motiverende dagsorden

Du kan bruge denne skabelon til at udarbejde din motiverende dagsorden. Først ser du et eksempel på en dagsorden. På siden efter finder du din egen dagsorden. Slet eksemplet og udfyld med dine egne punkter. 

EKSEMPEL PÅ DAGSORDEN

VELKOMMEN TIL LMU-MØDET DEN 1. AUGUST 2008 KLOKKEN 09.00 – 11.00

Overordnede temaer for mødet: Mentorordning og rygepolitik – hvordan kommer vi godt videre?
Kære LMU’er.
Vi glæder os til at se jer til møde den xx.xx.xxx klokken xx.xx – xx.xx. Her er den dagsorden, vi vil gå ud fra. Hvis I har kommentarer eller flere punkter, I har lyst til at tage op, er I velkomne til at kontakte en af os inden den 28. juli.
Vi glæder os til at se jer!

Mange hilsner fra

Xx og xx

Forklaring på betegnelser: 

	Beslutning
	=
	B

	Drøftelse
	=
	D

	Information
	=
	I


	Tid
	Dagsordenpunkt
	Drøftelsesform og ansvarlig for punktet
	Forberedelse
	Hånd-tering af punkt

	09.00: Velkommen til LMU-møde!
	Dit minut: Hvad er der sket siden sidst?
	Rundt om bordet: Ét minut til hver deltager (mødeleder holder tiden). 
	Overvej, hvad I vil fortælle på et minut. Det kan være både privat og arbejdsmæssigt.
	I

	09.08
	Godkendelse af referat af sidste møde
	
	Hav dine bemærkninger forberedt og drop det ubetydelige.
	D

	09.10
	Mentorordning for vores nyansatte: Hvordan går det med projektet, og hvad er næste skridt? 
	Henriette fortæller kort, hvordan det går og har friske tilbagemeldinger fra de nyansatte og mentorerne. 
	Overvej, hvordan I har opfattet eksperimentet med mentorordningerne, og hvordan det har påvirket vores samarbejde og arbejdsmiljø. Kom hver med mindst tre bud på, hvordan det har været og tre bud på, hvordan vi kommer videre herfra. 
	I + D + B

	09.30
	Rygepolitik: Spørgeskemaerne er sendt ud. Hvad sker der nu, og hvordan kan vi forberede rygestop-kampagnen?
	Claus holder oplæg om rygestop-kampagnen.
	Overvej argumenter for og imod rygeforbud på vores arbejdsplads.
	I + D

	09.40
	Budget 2009
	
	
	

	Og så videre
	Og så videre
	Og så videre
	Og så videre
	Og så videre


VELKOMMEN TIL LMU-MØDET DEN XX KLOKKEN XX
Overordnede temaer for mødet: 

Kære LMU’er
Vi glæder os til at se jer til møde den xx.xx.xxx klokken xx.xx – xx.xx. Her er den dagsorden, vi vil gå ud fra. Hvis I har kommentarer eller flere punkter, I har lyst til at tage op, er I velkomne til at kontakte en af os inden den xx.
Vi glæder os til at se jer!

Mange hilsner fra

Xx og xx

Forklaring på betegnelser: 

	Beslutning
	=
	B

	Drøftelse
	=
	D

	Information
	=
	I


	Tid
	Dagsordenpunkt
	Drøftelsesform og ansvarlig for punktet
	Forberedelse
	Hånd-tering 

af punkt
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