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	1. Indsatsens titel

 

	2. Realitetstjek: Er det realistisk at gå i gang med opgaven nu?

Kan vi prioritere det?

Kan vi afslutte det?

Kan vi evaluere indsatsen, når den er færdig?

Kan vi følge op på indsatsen?

Har andre lavet lignende indsatser, vi kan lade os inspirere af?

Har vi selv lavet indsatser, vi kan lade os inspirere af igen?



	3. Målgruppe

Hvem får gavn af indsatsen?



	4. Succeskriterier

Hvordan kan vi se, at indsatsen er en succes? Hvad skal der til? 

Vigtigt: Succeskriterier skal være konkrete og målbare!



	5. Start- og sluttidspunkt

Hvornår starter indsatsen?

Hvem er ansvarlig, for at indsatsen sættes i gang?

Er der delindsatser, der skal registreres som milepæle?

Hvornår slutter indsatsen? 

Hvornår og hvordan skal indsatsen evalueres?

Hvem er ansvarlig, for at indsatsen evalueres?

Hvem skal have at vide, at indsatsen er afsluttet?



	6. Aktiviteter

Hvilke aktiviteter/ opgaver skal sættes i gang?

	7. Risikovurdering

Er der nogen risici og kendte svagheder ved indsatsen?

Hvordan imødegår vi disse risici? 



	8.  Ansvarlig

Hvem er ansvarlig for indsatsen?

Hvem gør hvad ved udførelsen af indsatsen?
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